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1. Description  

Je souhaite imprimer la liste des usagers de l’établissement 
 

2. Actions à réaliser  

 Se connecter sur Livia  
 

 Ouvrir la liste des usagers 
 

 Accéder au tableau des usagers  

 Afficher le tableau des usagers en cliquant sur l’icône « Afficher en plein écran » 

 

 

 Le tableau des usagers s’affiche en plein écran.   
 

 Sélectionner les usagers à imprimer  

 Au-dessus du tableau, une zone de recherche en texte libre ainsi que des filtres sur le statut 
sont disponibles. Indiquer les filtres choisis avant de générer l’impression.  

 

 

 L’impression reprendra les éléments affichés à l’écran au moment où on la génère  

 

 Imprimer la liste sélectionnée  

 Cliquer sur le bouton d’action  situé en haut et à droite de l’écran.   

 Un choix entre deux formats d’impression est proposé :  

 Excel : fichier excel reprenant toutes les informations présentes sur le tableau des 
usagers sauf la photo 
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 Pdf : Impression des informations sur les usagers avec la photo.  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

3. Questions diverses   

 Est-ce que je peux imprimer la liste des usagers triés par chambre ? 
Non actuellement il n’est pas possible de faire de tri sur le tableau des usagers directement 
dans Livia et l’impression reprend ce qui est à l’écran. Par contre, il est possible d’imprimer sous 
un format Excel et d’utiliser les fonctions d’Excel pour trier le tableau selon vos souhaits.  
   


